
別添様式２（第１９条関係）

大分類 中分類

1995 事務部企画課 固定資産 国有財産増減整理簿 1 企画課 1996/4/1 30 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2005 薬剤部 薬剤管理 血液製剤管理簿 1 薬剤科 2006/4/1 20 2026/3/31 紙
薬剤部
書庫

薬剤部長 廃棄

2015 事務部企画課 会計帳簿 キャッシュフロー計算書 1 企画課 2016/4/1 10 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2015 事務部企画課 会計帳簿 総勘定元帳 1 企画課 2016/4/1 10 2026/3/31 電子
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2015 事務部企画課 会計帳簿 損益計算書 1 企画課 2016/4/1 10 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2015 事務部企画課 会計帳簿 貸借対照表 1 企画課 2016/4/1 10 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2015 事務部企画課 訴訟
平成２７年（ワ）第７７８
号損害賠償請求事件

1 企画課 2016/4/1 10 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2018 事務部企画課 契約 工事請負契約書 1 企画課 2019/4/1 7 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2018 事務部企画課 契約 購入・契約伺 1 企画課 2019/4/1 7 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2018 事務部企画課 会計帳簿 財産目録 1 企画課 2019/4/1 7 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2018 事務部企画課 会計帳簿 債務計算書 4 企画課 2019/4/1 7 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2018 事務部企画課 会計帳簿 出金伝票 1 企画課 2019/4/1 7 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2018 事務部企画課 会計帳簿 入金伝票 1 企画課 2019/4/1 7 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2018 事務部企画課 会計帳簿 振替伝票 1 企画課 2019/4/1 7 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2018 事務部企画課 会計帳簿 合計残高試算表 1 企画課 2019/4/1 7 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2018 事務部企画課 治験管理 治験管理台帳 1 企画課 2019/4/1 7 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2018 事務部企画課 契約 物品修理要求書 1 企画課 2019/4/1 7 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2018 事務部企画課 契約 物品請求書 1 企画課 2019/4/1 7 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2018 事務部企画課 契約 保守・賃貸借契約書 1 企画課 2019/4/1 7 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄
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2020 医療安全管理室 日誌 医療安全管理室報告日誌 1
医療安全
管理室

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
医療安
全管理

医療安全管
理室長

廃棄

2020 医療安全管理室 日誌 感染管理日誌 1
医療安全
管理室

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
医療安
全管理

医療安全管
理室長

廃棄

2020 看護部 日誌 ＷＯＣ活動日誌 1 看護部 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
認定企
画室

看護部長 廃棄

2020 看護部 日誌 外来管理日誌 1 外来 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 外来 看護部長 廃棄 個人情報
（職員）

2020 看護部 日誌
がん化学療法看護認定看護
師活動日誌

1 看護部 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
認定企
画室

看護部長 廃棄

2020 看護部 日誌 看護管理日誌 1 看護部 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
看護部
長室棚

看護部長 廃棄 個人情報
（患者・職員）

2020 看護部 日誌
緩和ケア認定看護師活動日
誌

1 看護部 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
認定企
画室

看護部長 廃棄

2020 看護部 日誌 救急患者管理日誌 1 外来 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 外来 看護部長 廃棄 個人情報
（患者・職員）

2020 看護部 日誌 教育担当師長管理日誌 1 看護部 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
認定企
画室

看護部長 廃棄

2020 看護部 日誌
集中ケア認定看護師活動日
誌

1 看護部 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 ＩＣＵ 看護部長 廃棄 2015.10～

2020 看護部 日誌 手術室管理日誌 1 看護部 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 手術室 看護部長 廃棄 個人情報
（患者・職員）

2020 看護部 日誌 中央材料室管理日誌 1 看護部 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 手術室 看護部長 廃棄 個人情報
（職員）

2020 看護部 日誌
認知症看護認定看護師活動
日誌

1 看護部 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
認定企
画室

看護部長 廃棄 2019.4～

2020 看護部 日誌 病棟管理日誌 9 看護部 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 各病棟 看護部長 廃棄 個人情報
（患者・職員）

2020 事務部管理課 会議等 幹部会議 1 管理課 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
管理課
書庫

事務部管理
課長

廃棄

2020 事務部管理課 会議等 管理診療会議 1 管理課 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
管理課
書庫

事務部管理
課長

廃棄

2020 事務部管理課 庶務管理 保険医関連綴 1 管理課 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
管理課
書庫

事務部管理
課長

廃棄

2020 事務部管理課 庶務管理 麻薬免許関連綴 1 管理課 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
管理課
書庫

事務部管理
課長

廃棄

2020 事務部管理課 庶務管理 書留等接受簿 1 管理課 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
管理課
書庫

事務部管理
課長

廃棄
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2020 事務部管理課 給与 令和2年度　基準給与簿 1 管理課 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
管理課
書庫

事務部管理
課長

廃棄

2020 事務部管理課 給与 令和2年度　給与総括表 1 管理課 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
管理課
書庫

事務部管理
課長

廃棄

2020 事務部企画課 医事管理 医療法承認申請 1 企画課 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2020 事務部企画課 医事管理 患者数日報 1 企画課 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2020 事務部企画課 契約 工事費積算書及び積算根拠 1 企画課 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2020 事務部企画課 医事管理 施設基準届出書 1 企画課 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2020 事務部企画課 契約 設計図面 1 企画課 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2020 事務部企画課 医事管理 先進医療実績報告書 1 企画課 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2020 事務部企画課 契約 入札執行協議 1 企画課 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2020 事務部企画課 医事管理 放射線管理状況報告 1 企画課 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2020 事務部企画課 医事管理 放射線障害防止法届出 1 企画課 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2020 看護部 日誌 退院サポートセンター日誌 1
地域医療
連携室

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
地域医
療連携ｾ

看護部長 廃棄

2020 地域医療連携室 日誌 地域連携管理日誌 1
地域医療
連携室

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
地域医
療連携ｾ

地域医療連
携室長

廃棄

2020 統括診療部 栄養管理
医学、栄養、病院管理検食
簿

1
栄養管理
室

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
栄養管
理室倉

内科診療部
長

廃棄

2020 統括診療部 日誌 委託業務管理日誌 1
栄養管理
室

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
栄養管
理室倉

内科診療部
長

廃棄

2020 統括診療部 栄養管理 一般食献立表 12
栄養管理
室

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
栄養管
理室倉

内科診療部
長

廃棄

2020 統括診療部 会議等 栄養管理委員会議事録 1
栄養管理
室

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
栄養管
理室倉

内科診療部
長

廃棄

2020 統括診療部 日誌 栄養管理日誌 1
栄養管理
室

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
栄養管
理室倉

内科診療部
長

廃棄

2020 統括診療部 栄養管理 栄養指導報告書 1
栄養管理
室

2021/4/1 5 2026/3/31 電子
電子カ
ルテ

内科診療部
長

廃棄
診療録に添
付
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2020 統括診療部 栄養管理
給食実施状況報告書（保健
所報告）

1
栄養管理
室

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
栄養管
理室倉

内科診療部
長

廃棄

2020 統括診療部 栄養管理 細菌検査結果表 1
栄養管理
室

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
栄養管
理室倉

内科診療部
長

廃棄

2020 統括診療部 栄養管理 嗜好調査結果 1
栄養管理
室

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
栄養管
理室倉

内科診療部
長

廃棄

2020 統括診療部 栄養管理
手指・調理機器等拭き取り
検査結果表

1
栄養管理
室

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
栄養管
理室倉

内科診療部
長

廃棄

2020 統括診療部 栄養管理
常食患者年齢荷重平均栄養
所要量表

1
栄養管理
室

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
栄養管
理室倉

内科診療部
長

廃棄

2020 統括診療部 栄養管理 食事箋 1
栄養管理
室

2021/4/1 5 2026/3/31 電子
電子カ
ルテ

内科診療部
長

廃棄
診療録に添
付

2020 統括診療部 栄養管理 食品構成表 1
栄養管理
室

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
栄養管
理室倉

内科診療部
長

廃棄

2020 統括診療部 栄養管理 選択食選択用紙 1
栄養管理
室

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
栄養管
理室倉

内科診療部
長

廃棄

2020 統括診療部 栄養管理
大量調理施設衛生管理マ
ニュアル自主管理点検表

1
栄養管理
室

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
栄養管
理室倉

内科診療部
長

廃棄

2020 統括診療部 栄養管理 特別食献立表 12
栄養管理
室

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
栄養管
理室倉

内科診療部
長

廃棄

2020 統括診療部 栄養管理 病院給食食品量表 1
栄養管理
室

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
栄養管
理室倉

内科診療部
長

廃棄

2020 附属看護学校 看護学校 学生便覧 1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 管理記録

2020 附属看護学校 看護学校 学校運営会議 1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 議事録

2020 附属看護学校 看護学校 学校運営会議規定 1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 規定

2020 附属看護学校 看護学校 学校関係者評価委員会 1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 議事録

2020 附属看護学校 看護学校 学校申請に係わる書類台帳 1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 台帳

2020 附属看護学校 看護学校 教育課程編成委員会 1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 議事録

2020 附属看護学校 看護学校 教員会議 1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 議事録

2020 附属看護学校 看護学校 県下機構病院4施設会議 1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 議事録
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2020 附属看護学校 看護学校 講師会議 1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 議事録

2020 附属看護学校 看護学校 時間割 1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 管理記録

2020 附属看護学校 看護学校 実習依頼、実習計画、承認 1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 管理記録

2020 附属看護学校 看護学校 実習要項 1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 管理記録

2020 附属看護学校 看護学校 社会人入試試験 1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 議事録

2020 附属看護学校 看護学校
授業料の特例に関する取扱
規程

1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 規定

2020 附属看護学校 看護学校 千葉県修学資金 1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 台帳

2020 附属看護学校 看護学校 庁用物品 1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 台帳

2020 附属看護学校 看護学校 日本学生支援機構奨学金 1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 台帳

2020 附属看護学校 看護学校 一般入試試験 1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 議事録

2020 附属看護学校 看護学校 教育計画（シラバス） 1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 管理記録

2020 附属看護学校 看護学校 教材教具保管台帳 1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 台帳

2020 附属看護学校 看護学校 図書台帳 5
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 台帳

2020 附属看護学校 看護学校 推薦入試試験 1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 議事録

2020 附属看護学校 看護学校 発送文書台帳 1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 台帳

2020 附属看護学校 看護学校
保存期間経過前廃棄行政文
書ファイル台帳

1
附属看護
学校

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
学校教
務室

附属看護学
校長

廃棄 台帳

2020 放射線科 放射線管理 放射線同位元素使用記録 1 放射線科 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
RI検査
室

放射線科長 廃棄

2020 放射線科 放射線管理 漏えい線量測定記録 1 放射線科 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
放射線
科書庫

放射線科長 廃棄

2020 薬剤部 薬剤管理 毒物・劇物使用簿 1 薬剤部 2021/4/1 5 2026/3/31 紙
薬剤部
書庫

薬剤部長 廃棄



別添様式２（第１９条関係）

大分類 中分類

保存期間
満了時の

措置
備考

法 人 文 書 フ ァ イ ル 移 管 ・ 廃 棄 簿  （２０２６年３月３１日　保存期間満了日分）

作成取得
年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課

起算日
保存期
間

保存期間満
了日

媒体の
種別

保存場
所

管理担当課
長

2020 薬剤部 薬剤管理 薬品供用簿 1 薬剤部 2021/4/1 5 2026/3/31 電子
薬剤部
PC

薬剤部長 廃棄

2020 臨床検査科 検査 業務関連各種ファイル 1
臨床検査
科

2021/4/1 5 2026/3/31 電子
技師長
PC内

臨床検査科
長

廃棄

2020 臨床検査科 日誌 検査科月報 1
臨床検査
科

2021/4/1 5 2026/3/31 電子
副技師
長PC内

臨床検査科
長

廃棄

2020 臨床検査科 会議等
輸血療法委員会資料・議事
録

1
臨床検査
科

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
臨床検
査科書

臨床検査科
長

廃棄

2020 臨床検査科 会議等
臨床検査科運営委員会資
料・議事録

1
臨床検査
科

2021/4/1 5 2026/3/31 紙
臨床検
査科書

臨床検査科
長

廃棄

2022 看護部 会議等 ICTリンクナース会議事録 1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
看護部
長棚

看護部長 廃棄

2022 看護部 会議等 NSTサポートナース会議事録 1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
看護部
長棚

看護部長 廃棄

2022 看護部 会議等 看護師長会議議事録 1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
看護部
長棚

看護部長 廃棄

2022 看護部 会議等
緩和ケアサポートナース会
議事録

1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
看護部
長棚

看護部長 廃棄

2022 看護部 会議等 教育委員会議事録 1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
看護部
長棚

看護部長 廃棄

2022 看護部 会議等 業務委員会議事録 1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
看護部
長棚

看護部長 廃棄

2022 看護部 会議等 記録委員会議事録 1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
看護部
長棚

看護部長 廃棄

2022 看護部 会議等 実習指導者会議議事録 1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
看護部
長棚

看護部長 廃棄

2022 看護部 会議等
褥瘡対策サポートナース会
議事録

1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
看護部
長棚

看護部長 廃棄

2022 看護部 会議等
退院支援サポートナース会
議事録

1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
看護部
長棚

看護部長 廃棄

2022 看護部 会議等
特定行為研修修了者連絡会
議事録

1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
看護部
長棚

看護部長 廃棄

2022 看護部 会議等
認知症ケアサポートナース
会議事録

1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
看護部
長棚

看護部長 廃棄

2022 看護部 会議等 認定看護師連絡会議事録 1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
看護部
長棚

看護部長 廃棄

2022 看護部 会議等 副看護師長会議議事録 1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
看護部
長棚

看護部長 廃棄



別添様式２（第１９条関係）

大分類 中分類

保存期間
満了時の

措置
備考

法 人 文 書 フ ァ イ ル 移 管 ・ 廃 棄 簿  （２０２６年３月３１日　保存期間満了日分）

作成取得
年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課

起算日
保存期
間

保存期間満
了日

媒体の
種別

保存場
所

管理担当課
長

2022 事務部管理課 会議等 安全衛生委員会 1 管理課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
管理課
書庫

事務部管理
課長

廃棄

2022 事務部管理課 庶務管理 兼業許可 1 管理課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
管理課
書庫

事務部管理
課長

廃棄

2022 事務部管理課 庶務管理 講演等承認申請書 1 管理課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
管理課
書庫

事務部管理
課長

廃棄

2022 事務部管理課 手当
住居手当認定簿
（支給喪失分③）

1 管理課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
管理課
書庫

事務部管理
課長

廃棄

2022 事務部管理課 庶務管理 受託実習 1 管理課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
管理課
書庫

事務部管理
課長

廃棄

2022 事務部管理課 手当
単身赴任手当認定簿
（支給喪失分③）

1 管理課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
管理課
書庫

事務部管理
課長

廃棄

2022 事務部管理課 手当
通勤手当認定簿
（支給喪失分③）

1 管理課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
管理課
書庫

事務部管理
課長

廃棄

2022 事務部管理課 手当
扶養手当認定簿
（支給喪失分③）

1 管理課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
管理課
書庫

事務部管理
課長

廃棄

2022 事務部企画課 会議等 医療安全管理委員会 1 企画課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2022 事務部企画課 会議等 院内感染症等対策委員会 1 企画課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2022 事務部企画課 会議等 外来運営委員会 1 企画課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2022 事務部企画課 会議等 化学療法委員会 1 企画課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2022 事務部企画課 医事管理
各種届出綴り
（生活保護・救急告示等）

1 企画課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2022 事務部企画課 医事管理 患者数日報 1 企画課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2022 事務部企画課 会議等
がん診療連携拠点病院運営
委員会

1 企画課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2022 事務部企画課 会議等 救急医療対策検討委員会 1 企画課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2022 事務部企画課 会議等 手術室運営委員会 1 企画課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2022 事務部企画課 会議等 褥瘡対策委員会 1 企画課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2022 事務部企画課 会議等 地域医療運営委員会 1 企画課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄



別添様式２（第１９条関係）

大分類 中分類

保存期間
満了時の

措置
備考

法 人 文 書 フ ァ イ ル 移 管 ・ 廃 棄 簿  （２０２６年３月３１日　保存期間満了日分）

作成取得
年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課

起算日
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間

保存期間満
了日

媒体の
種別

保存場
所

管理担当課
長

2022 事務部企画課 医事管理
特定フィブリノーゲン製剤
投与に関する報告及び該当

1 企画課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2022 事務部企画課 会議等 病棟運営委員会 1 企画課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2022 事務部企画課 契約 保守点検計画 1 企画課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2022 事務部企画課 契約 保守点検報告 1 企画課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
企画課
書庫

事務部企画
課長

廃棄

2022 放射線科 会議等 放射線安全管理委員会 1 放射線科 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
放射線
科書庫

放射線科長 廃棄

2022 薬剤部 日誌 医薬品情報業務日誌 1 薬剤部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
薬剤部
書庫

薬剤部長 廃棄

2022 薬剤部 日誌 業務日誌 1 薬剤部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
薬剤部
書庫

薬剤部長 廃棄

2022 薬剤部 日誌 製剤日誌 1 薬剤部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
薬剤部
書庫

薬剤部長 廃棄

2022 薬剤部 薬剤管理 費薬日計表 3 薬剤部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
薬剤部
書庫

薬剤部長 廃棄

2022 薬剤部 日誌 無菌製剤日誌 1 薬剤部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
薬剤部
書庫

薬剤部長 廃棄

2022 薬剤部 会議等 薬事委員会議事要旨 1 薬剤部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
薬剤部
書庫

薬剤部長 廃棄

2022 臨床検査科 検査 検査統計報告書 1
臨床検査
科

2023/4/1 3 2026/3/31 電子
副技師
長PC内

臨床検査科
長

廃棄

2022 臨床検査科 検査
千葉県臨床衛生検査技師会
精度管理

1
臨床検査
科

2023/4/1 3 2026/3/31 紙
臨床検
査科書

臨床検査科
長

廃棄

2022 臨床検査科 検査 日本医師会精度管理 1
臨床検査
科

2023/4/1 3 2026/3/31 紙
臨床検
査科書

臨床検査科
長

廃棄

2022 臨床検査科 検査
日本臨床衛生検査技師会精
度管理

1
臨床検査
科

2023/4/1 3 2026/3/31 紙
臨床検
査科書

臨床検査科
長

廃棄

2022 臨床検査科 会議等
臨床検査科主任会議資料・
議事録

1
臨床検査
科

2023/4/1 3 2026/3/31 紙
臨床検
査科書

臨床検査科
長

廃棄

2022 臨床検査科 会議等
臨床検査科全体会議資料・
議事録

1
臨床検査
科

2023/4/1 3 2026/3/31 紙
臨床検
査科書

臨床検査科
長

廃棄

2022 臨床検査科 日誌 臨床検査科当直日誌 1
臨床検査
科

2023/4/1 3 2026/3/31 紙
臨床検
査科書

臨床検査科
長

廃棄

2022 医療安全管理室 日誌 医療安全管理室報告日誌 1
医療安全
管理室

2023/4/1 3 2026/3/31 紙
医療安
全管理

医療安全管
理室長

廃棄



別添様式２（第１９条関係）

大分類 中分類

保存期間
満了時の

措置
備考

法 人 文 書 フ ァ イ ル 移 管 ・ 廃 棄 簿  （２０２６年３月３１日　保存期間満了日分）
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分冊
番号

作成取得
課
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間
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媒体の
種別

保存場
所

管理担当課
長

2022 医療安全管理室 日誌 感染管理日誌 1
医療安全
管理室

2023/4/1 3 2026/3/31 紙
医療安
全管理

医療安全管
理室長

廃棄

2022 看護部 日誌 ＷＯＣ活動日誌 1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
認定企
画室

看護部長 廃棄

2022 看護部 日誌 外来管理日誌 1 外来 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 外来 看護部長 廃棄

2022 看護部 日誌
がん化学療法看護認定看護
師活動日誌

1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
認定企
画室

看護部長 廃棄

2022 看護部 日誌 看護管理日誌 1 各病棟 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
看護部
長棚

看護部長 廃棄

2022 看護部 日誌
緩和ケア認定看護師活動日
誌

1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
認定企
画室

看護部長 廃棄

2022 看護部 日誌 救急患者管理日誌 1 外来 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 外来 看護部長 廃棄

2022 看護部 日誌 教育担当師長管理日誌 1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
認定企
画室

看護部長 廃棄

2022 看護部 日誌
クリティカルケア認定看護
師活動日誌

1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 ＩＣＵ 看護部長 廃棄

2022 看護部 日誌
集中ケア認定看護師活動日
誌

1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 ＩＣＵ 看護部長 廃棄

2022 看護部 日誌 手術室管理日誌 1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 手術室 看護部長 廃棄

2022 看護部 日誌 中央材料室管理日誌 1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 手術室 看護部長 廃棄

2022 看護部 日誌
認知症看護認定看護師活動
日誌

1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙
認定企
画室

看護部長 廃棄

2022 看護部 日誌 病棟管理日誌 1 看護部 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 各病棟 看護部長 廃棄

2022 看護部 日誌 退院サポートセンター日誌 1
地域医療
連携室

2023/4/1 3 2026/3/31 紙
地域医
療連携ｾ

看護部長 廃棄

2022 地域医療連携室 日誌 地域連携管理日誌 1
地域医療
連携室

2023/4/1 3 2026/3/31 紙
地域医
療連携ｾ

地域医療連
携室長

廃棄

2022 統括診療部 日誌 委託業務管理日誌 1
栄養管理
室

2023/4/1 3 2026/3/31 紙
栄養管
理室倉

内科診療部
長

廃棄

2022 統括診療部 日誌 栄養管理日誌 1
栄養管理
室

2023/4/1 3 2026/3/31 紙
栄養管
理室倉

内科診療部
長

廃棄

2023 薬剤部 薬剤管理 向精神薬納入伝票 1 薬剤部 2024/4/1 2 2026/3/31 紙
薬剤部
書庫

薬剤部長 廃棄



別添様式２（第１９条関係）

大分類 中分類

保存期間
満了時の

措置
備考

法 人 文 書 フ ァ イ ル 移 管 ・ 廃 棄 簿  （２０２６年３月３１日　保存期間満了日分）

作成取得
年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課

起算日
保存期
間

保存期間満
了日

媒体の
種別

保存場
所

管理担当課
長

2023 薬剤部 薬剤管理 麻薬管理簿 1 薬剤部 2024/4/1 2 2026/3/31 紙
薬剤部
書庫

薬剤部長 廃棄

2023 薬剤部 薬剤管理 麻薬譲渡証 1 薬剤部 2024/4/1 2 2026/3/31 紙
薬剤部
書庫

薬剤部長 廃棄


